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ROKISKIO JUOZO TUBELIO PROGIMNAZIJOS INFORMACINIU IR
KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU NAUDOJIMO BEI DARBUOTOJU
STEBESENOS IR KONTROLES DARBO VIETOJE TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy (toliau - IKT) naudojimo bei
darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarkos apraSas (toliau - Apras$as) nustato
informaciniy ir komunikaciniy technologiju naudojimo darbo metu taisykles, taip pat
darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje taisykles RokiSkio Juozo Tibelio
progimnazijoje (toliau - Progimnazija). Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
darbo kodekso 27 straipsnio ,,Darbuotojo asmens duomeny ir jo teisés j privaty gyvenimag
apsauga" 3 punktu.

II. SKYRIUS
INFORMACINIU IR KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU NAUDOJIMAS

2. Progimnazija pedagoginiams darbuotojams, administracijai, rastvedziui suteikia
kompiuterj, interneting prieiga, pagal poreiki spausdintuva, kitas skaitmenines
priemones.

3. Suteiktos darbo priemonés priklauso Progimnazijai ir yra skirtos darbo funkcijoms
vykdyti. '

4. Darbuotojams, kuriems yra suteikta interneto prieiga ir kita IKT jranga, asmeniniu
arba darbiniu elektroniniu pastu grieZtai draudziama:

4.1.  skelbti Progimnazijos konfidencialig informacija internete, jei tai néra susij¢
su darbiniy funkcijy vykdymu;

4.2. naudoti interneting prieiga komerciniams tikslams, Lietuvos Respublikos
istatymais draudziamai veiklai, $meizian¢io, iZeidzianlio, grasinamojo
pobiidzio ar visuomenés dorovés ir moralés principams prieStaraujanciai
informacijai, kompiuteriy virusams, masinei piktybiskai informacijai (spam)
siysti ar kitiems tikslams, kurie gali paZeisti Progimnazijos ar kity asmeny
interesus;

4.3. parsiysti ir platinti Progimnazijoje su darbu nesusijusig grafing, garso ir
vaizdo medZiaga, programing iranga, siysti duomenis, kurie yra uzkrésti
virusais;

4.4. naudoti jranga neteisétai prieigai prie duomeny ar sistemy, sistemy
saugojimo tikrinimui, skenavimui, kompiuterinio tinklo srauto duomeny
stebéjimui;

4.5. atlikti kitus su darbo funkciju vykdymu nesusijusius ar teisés aktams
prieStaraujancius veiksmus;

4.6. naudoti interneting prieiga asmeniniams tikslams su jdiegtomis Skype,
Facebook programomis, darbo metu narSyti internete ne su darbu susijusiais
klausimais.

5. Darbuotojams grieztai draudZiama:

5.1.  savavali$kai keisti, taisyti IKT techning ir programing iranga;



5.2. perduoti Progimnazijai priklausan¢ig IKT techning ir programin¢ jranga
tretiems asmenims, jei toks perdavimas néra susijgs su darbiniy funkcijy
vykdymu ar gali pakenkti Progimnazijos interesams;

5.3.  diegti, saugoti, naudoti, kopijuoti ar platinti bet kokia neautorizuota, neteiséta,
autorines teises paZeidzianéia ar asmening programing/kompiutering jranga;

5.4. darbo kompiuteriuose saugoti asmening programing jranga ar kitus asmeninius
duomenis, nesusijusius su tiesioginiu pareigy vykdymu;

5.5. atlikti kitus su darbo funkciju vykdymu nesusijusius ar teisés aktams
prieStaraujancius veiksmus.

6. Progimnazijos darbuotojams naudojant elektroninio paSto ir interneto resursus
asmeniniams tikslams, Progimnazija neuztikrina darbuotojy asmeninés informacijos
konfidencialumo.

7. Visi darbuotojai, dirbantys su duomeny bazémis, elektroniniu dienynu, atsako uz
suteikty slaptaZzodZiy saugumg (nepalieka i$saugoty slaptazodziu kompiuteriuose, jei
neuztikrinama kompiuterio papildoma apsauga) ir neatskleidzia juy tretiems asmenims.

. I SKYRIUS
STEBESENA IR KONTROLE DARBO VIETOJE

8. Progimnazija organizuoja vidaus ir lauko vaizdo kameromis vidaus patalpy ir
teritorijos stebésena.

9. Stebésenos ir kontrolés tikslai:

9.1. apsaugoti Progimnazijos turtg patalpose, teritorijoje;
9.2.  uztikrinti vaiky sauguma koridoriuose, ivykiy, incidenty i$siaiskinimui;
9.3.  uztikrinti vaiky saugumag teritorijoje, autoivykiy, incidenty i$siaisSkinimui.

10. Siekiant Siame skyriuje nurodyty tiksly, irasai (saugomi duomenys) tikrinami, kai
kyla jtarimas dél teisés akty ar vidaus tvarkos taisykliy paZeidimo ir perZilrimi tik su
esant reikalui, IKT specialistai.

11. Progimnazija pasilieka teise be atskiro darbuotojo ispéjimo patikrinti jo darbinj
kompiuterj ir prisijungimo prie interneto svetainiy istorijos turinj.

12. Esant poreikiui, i§ anksto informavus darbuotojus, Progimnazija gali taikyti ir
kitokias stebésenos ir kontrolés priemones.

13. Siekdama Siame skyriuje nurodyty tiksly, Progimnazija vadovaujasi §iais principais:

13.1. bitinumas - prie$ taikant §iame ApraSe nurodytas kontrolés formas, jisitikina,
kad naudojama kontrolés forma yra nei§vengiama tikslams pasiekti;

13.2. tikslingumas - duomenys renkami nustatytam, aiSkiam ir konkre¢iam tikslui;

13.3. skaidrumas - Progimnazijoje neleidZiamas joks pasléptas vaizdo, elektroninio
pasto, naudojimosi internetu ar programomis stebéjimas, iSskyrus atvejus,
kuriems esant toks stebéjimas leidZziamas pagal jstatymus, siekiant nustatyti
pazeidimus darbo vietoje;

13.4. saugumas - Progimnazijoje yra idiegtos priemonés siekiant uZtikrinti, kad bet
kokie saugomi asmens duomenys baty saugilis ir apsaugoti nuo iSorinio
kisimosi.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Sis Aprasas perZiiirimas ir ,reikalui esant, atnaujinamas ne re¢iau kaip karta per
metus.

15. Sis Aprasas yra privalomas kiekvienam Progimnazijos darbuotojui, turin¢iam darbo
vietoje kompiuterj ir prieiga prie interneto. Darbuotojai su ApraSu supaZindinami
elektroninémis priemonémis. Sio Apraso paZeidimai laikomi kaip darbo drausmeés pazeidimai,
uZ kuriuos gali biti taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos Darbo Kodekse.

16. Apie § aprada informuojama Progimnazijos profesin¢ sajunga ir su ja
pasikonsultuojama.
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