
ROKISKI0 JUOZ0 TtJBHLIO PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

|SAKYMAS
DEL  ROKISKIO  JUOZ0 TDBHLIO PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMENU

TVARKYMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2024 in. vasario 12  d. Nr. V-40
Roki§kis

Vadovaudamasis  Europos Parlamento ir Tarybos 2016 in. balandzio 27 d.  reglamentu (ES)
2016/679  del  fiziniu  asmenu  apsaugos  tvarkant  asmens  duomenis  ir  del  laisvo  tokiu  duomenu
judejimo,  kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB  (Bendrasis  duomenu apsaugos  reglamentas)  ir
Lietuvos Respublikos asmens duomenu teisines apsaugos istatymu:

1.  T v i r t i n u  Roki§kio Juozo Ttibelio progimnazijos asmens duomenu tvarkymo taisykles.
2.   P r i p a Z i s t u netekusiu galios Roki§kio Juozo Ttibelio progimnazijos direktoriaus

2018 in. rugsejo 28 d. isakyma Nr. 162 „Del Rokiskio Juozo Ttibelio progimnazijos  asmens duomenu
tvarkymo taisykliu patvirtinimo".

3.   I p a r e i g o j u  visus darbuotojus susipazinti su §ia Tvarka pasira§ytinai.
4.   P a s i I i e k u isakymo vykdymo kontrol? sau.
Sis  isakymas  per  viena  menesi  gali  btiti  skundziamas  Lietuvos  Respublikos  valstybines

darbo  inspekcijos  prie  Lietuvos  Respublikos  socialines  apsaugos  ir  darbo  ministerijos  Panevezio
darbo gin5u komisijai (Respublikos g. 3 8, Panevezys) Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.

Direktorius Zenonas Po§itinas



PATVIRTINTA
Roki§kio`Juozo Ttibelio progimnazijos  direktoriaus
2024 in. vasario  12 d. isakymu Nr. V-40

ROKISKI0 JUOZO T0BELI0 PROGIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.   Roki§kio  Juozo  Ttibelio  progimnazijos  asmens  duomeng  tvarkymo  taisykliu  (toliau  -
Taisykles) tikslas -reglamentuoti Roki§kio Juozo Ttibelio progimnazijos vykdoma asmens duomenu
valdyma  ir tvarkyma,  siekiant uztikrinti  2016  in.  balandzio  27  d.  Europos  Parlamento  ir  Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 del fiziniti asmequ apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiu
duomenujudejimo,juopanaikinamaDirektyva95/46/EB(Bendrasisduomequapsaugosreglamentas)
(OL 2016 L  119, p.1) (toliau -Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomenu
teisines   apsaugos  istatymo,  kitu  istatymu  bei  teises  aktu,  reglamentuojan6iu  asmens   duomequ
tvarkyma ir apsauga, 1aikymasi ir igyvendinima.

2.   Duomenu valdytojas -Roki§kio Juozo Ttibelio progimnazija, kodas 190249358, buveines
adresas: P. Sirvio g. 2, LT 42153, Roki§kis Tel.  Nr. 8458 33587,  (toliau -Progimnazija);

3.   Apibreztys Taisyklese:
3 .1.  asmens duomenys -bet kokia informacija apie fizini asmeni, kurio tapatybe nustatyta arba

kurio tapatyb? galima nustatyti (duomenu subjektas); flzinis asmuo, kurio tapatyb? galima nustatyti,
yraasmuo,kuriotapatyb?tiesiogiaiarbanetiesiogiaigalimanustatyti,visupirmapagalidentiflkatoriu,
kaip  antai  varda  ir pavard?,  asmens  identifikavimo  numeri,  buvimo  vietos  duomenis  ir  intemeto
identifikatoriu arba pagal viena ar kelis to fizinio asmens fizines, fiziologines, genetines, psichines,
ekonomines, kulttirines ar socialines tapatybes pozymius.

3.2.  sveikatos  duomenys  -  asmens  duomenys,  susije  su  fizine  ar  psichine  fizinio  asmens
sveikata,  iskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugu teikima,  atskleidziantys informacija
apie to fizinio asmens sveikatos btikl?;

3 .3 .  duomenu tvarkymas -bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonemis
su asmens duomenimis ar asmens duomeng rinkiniais atliekalna operacija ar operaciju seka, kaip antai
rinkimas,   ira§ymas,   rti§iavimas,   sisteminimas,   saugojimas,   adaptavimas   ar   keitimas,   i§gava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiun6iant, platinant ar kitu btidu sudarant galimyb? jais
naudotis,  taip  pat  sugretinimas  ar  sujungimas  su  kitais  duomenimis,  apribojimas,  i§trynimas  arba
sunaikinimas;

3.4.  duomenu subjekto sutikimas -bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai    informuoto    duomenu    subjekto    ¢o    atstovo)    valios    isrei§kimas    pareiskimu    arba
vienareiksmiais veiksmais kuriais jis sutinka, kad btitu tvarkomi su juo susije asmens duomenys;

3.5.  Progimnazijos darbuotojas -rei§kia asmeni, kuris su Progimnazija yra sudar?s darbo ar
pana§aus  pobtidzio  sutarti  ir  Progimnazijos  direktoriaus  isakymu  yra  paskirtas  tvarkyti  asmens
duomenis arba, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4.   Taisykles taikomos tvarkant asmens duomenis automatiniu btidu, taip pat ir neautomatiniu
btidu tvarkant asmens duomeng susistemintas rinkmenas: kartotekas, bylas, savadus ir kita.

5.   Taisykles  privalomos  visiems  Progimnazijoms  darbuotojams,  kurie  paskirti  valdyti  ir/ar
tvarkyti Progimnazijoje esan5ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

11  SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TEISES

6.   Asmens   duomenys   Progimnazijoje   tvarkomi   pagal   Siuos   Reglamente   (ES)   2016/679
numatytus principus :

6.1.    asmens duomenys tvarkomi teisetu, saziningu ir skaidriu btidu (teisetumo, saziningumo ir
skaidrumo principas) ;



6.2.    asmens  duomenys  renkami  nustatytais,  ai§kiai  apibreztais  bei teisetais  tikslais  ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu btidu;

6.3.    asmens duomenys adekvatds, tinkami ir tik tokie, kuriu reikia siekiant tikslu, del kuriu jie
tvarkomi (duomequ kiekio mazinimo principas);

6.4.    asmens duomenys tiksltis, atnaujinami (tikslumo principas);
6.5.    asmens duomenys laikomi tokia forma, kad tapatyb? btitu galima nustatyti ne ilgiau, nei

tai  yra butina tais  tikslais,  kuriais  asmens  duomenys  yra tvarkomi  (saugojimo trukmes  apribojimo
principas);

6.6.    asmens duomenys tvarkomi tokiu btidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones  butu uztikrintas  tinkamas  asmens  duomenu  saugumas,  iskaitant  apsauga nuo  duomenu
tvarkymo be leidimo arba neteiseto duomenu tvarkymo ir nuo nety6inio praradimo,  sunaikinimo ar
sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

7.     Progirmazija yra atsakinga uz tai, kad btitu laikomasi asmens duomeng tvarkymo principu
(atskaitomybes principas).

8.      Duomeng subjekto teises:
8.1.    buti informuotam apie savo asmens duomenu tvarkyma;                                 \
8.2.    susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;
8.3.    reikalauti  i§taisyti,  i§trinti  asmens  duomenis  (teise  buti  pamirstam),  apriboti  duomenu

tvarkyma;
8.4.    nesutikti, kad asmens duomenys butu tvarkomi tiesiogines rinkodaros tikslais;
8.5.    reikalauti,   kad   nebdtu   taikomas   tik   automatizuotas   duomenu   tvarkymas,   iskaitant

profiliavima;
8.6.    reikalauti perkelti asmens duomenis.

ASMENS DUOMHNU TVARKYM0 TEISINIS PAGRINDAS, TIKSLAI
9.     Asmens duomenu tvarkymo teisinis pagrindas:
10.            tvarkyti  asmens  duomenis  btitina,  kad  Progimnazija  ivykdytu  sutarti,  kurios  5alis

duomeng subj ektas ;
11.            asmens  duomenis  reikia tvarkyti  del teiseto  intereso,  kurio  progimnazija  siekia, jei

duomenu subjekto interesai nera svarbesni;
12.            asmens duomenys tvarkomi pagal duomenu subjekto ir/ar jo atstovo duota sutikima,

kad asmens duomenys btitu tvarkomi vienu ar keliais konkre6iais tikslais;
13.            tvarkyti duomenis butina, kad butu ivykdyta taikoma teisine prievole;
14.            kitu sutartiniu isipareigojimu ivykdymui.
15.            Asmens duomenys progimnazijoje tvarkomi §iais tikslais:
15.1.    mokymo sutar5iu apskaitos;
15.2.    elektroninio dienyno pildymo;
15.3.    ivairiu pazymejimu i§davimo;
15.4.    Mokiniu registro tvarkymui;
15.5.    mokiniu pasiekimu patikrinimo organizavimui ir vykdymui;
15.6.    neformaliojo §vietimo veiklos organizavimo;
15.7.    nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo;
15.8.    Progi]rmazijos nelankan6iu mokiniu apskaitos;
15.9.    Progimnazijos  veiklos  informavimo  bendruomenei  ir visuomenei  (mokiniu kdrybiniai

darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) ;
15.10.      Edukacinems programoms;
15.11.       kitais teisetais tikslais.

ASMENS DUOMENYS
16.            Mokymo   sutar5iu  apskaitos  tikslu  Progimnazija  tvarko   §iuos   asmens   duomenis:

mokiniu, ju tevu (globeju) vardai, pavardes, gyvenamoji vieta ir telefong numeriai.

17.            Elektroninio  dienyno  pildymo  tikslu  progi]rmazija  tvarko  §iuos  asmens  duomenis:
mokinio  vardas,  pavarde,  gimimo  data,  klase,  mokslo  metai,  ivertinimai,  asmens  bylos  numeris,



duomenys   apie  mokinio   sveikata,  tevu  (globeju)  vardai,   pavardes,   gyvenamoji  vieta,  telefono
numeriai.

18.    |vairiu pazymejimu  (pvz.,  apie  dalyvavima  sportinese  varzybose,  konkursuose,  btireliu
lankyma ir kt.) i§davimo tikslu Progimnazija tvarko §iuos asmens duomenis : mokinio vardas, pavarde,
pazymejimo serija, numeris, i§davimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas.

19.    Mokiniu registre Progimnazija tvarko  §iuos  asmens  duomenis:  vardas, pavarde,  asmens
kodas,  deklaruotos  gyvenamosios  vietos  adresas,  faktines  gyvenamosios  vietos  adresas,  pilietybe,
gimtoji kalba(os), vaiko  statusas, i§silavinimas, valstybe ir gimnazija (pavadinimas, kodas), kurioje
igytas  i§silavinimas,  mokinio  bylos  numeris  gimnazijoje,  kurioje  mokosi,  pateiktas  dokumentas,
1iudijantis asmens tapatybe (dokumento pavadinimas, serija, numeris, i§davimo data). Pagal Mokiniu
registro  nuostatus  Mokiniu  registre  kaupiami  duomenys  apie  Mokiniu  registro  objekto   §eima;
gimnazijos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunani i§ Svietimo ir mokslo instituciju
registro); duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo
lavinimo mokykloje.

20.    Mokiniu pasiekimu patikrinimo  organizavimui  ir vykdymui  tikslu Progimnazija tvarko
5iuos asmens duomenis: mokinio vardas, pavarde, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris,
sutrikimai.Duomenysapiespecialiuosiusmokinioporeikiusgalibutitvarkomitikesanttevu(globeju)
ra§ti§kam sutikimui.

21.    Neformaliojo §vietimo organizavimo tikslu Progimnazija tvarko §iuos asmens duomenis:
mokinio vardas, pavarde, klas6, vadovas, mokslo metai, mokinio tevu, globeju vardai, pavardes bei
kontaktiniai telefonai.

22.            Nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu progimnazija tvarko 5iuos
asmens duomenis:  mokinio vardas, pavarde,  gimimo data, klase, tevu,  globeju vardai, pavardes bei
kontaktiniai telefonai, sveikatos sutrikimai, susij? su maitinimu.

23.            Progimnazijos  nelankan6iu  mokiniu  apskaitos  tikslu  tvarkomi  -mokinio  vardas,
pavarde, klase, gimimo data, tevu, globeju vardai, pavardes bei kontaktiniai telefonai.

24.    Progimnazijos  veiklos  informavimo  bendruomenei  ir/ar visuomenei  tikslu tvarkomi  §ie
asmens  duomenys:  mokiniu  sukurtas  ktirybinis  darbas,  kur  uzfiksuotas  mokinio  vardas,  pavarde,
gimimo data, klase; apie mokiniu veiklq sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas
mokinys.

25.    Edukaciniu programu tikslais tvarkomi §ie asmens duomenys:  mokinio vardas, pavarde,
elektroninio  pa§to  adresas,  kontaktinis  telefonas,  tevu  kontaktiniai  telefonai,  elektroninio  pa§to
adresas, gyvenamosios vietos adresas.

26.            Kitais apibreztais ir teisetais tikslais progimnazijoje tvarkomi asmens duomenys:
26.1.  mokiniu duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, el. pa§tas, slaptazodis, telefono Nr.,

gimimo  data,  klase,  1ytis,  foto  nuotrauka,  gvyenamosios  vietos  adresas,  pilietybe,  gimtoji  kalba,
kalba(os), kuria (kuriomis) mokosi, programos kurso kartojimas;

26.2.  mokymosi forma: mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau, mokosi savaranki§kai, patyre
trauma (as)  ugdymo proceso  metu,  patirtu traumu  skai6ius,  I uzsienio  kalba,  11  uzsienio  kalba,  Ill
uzsienio kalba, gyvena vaiku globos namuose, gauna nemokama maitinima, dorinis ugdymas (tikyba
arba  etika),  kompleksiniu  sutrikimu  turejimas,  na§1aitis  ar/ir  likes  be  tevu  globos,  globojamas  ar
ivaikintas;

26.3. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupe, regejimo a§trumas, sveikatos duomenys del
galimos alergines reakcijos i aplinka ir/ar maista, del neigalumo;

26.4.  rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos: ligos kodas, pastabos;
26.5.  duomenys  specialiuju  poreikiu  turintiems  mokiniams  bendrojo  lavinimo  mokykloms

bendrosioms klasems: sutrikimu rd§is, priskirtas specialiuju ugdymosi poreikiu grupei;
26.6.  mokiniu tevu duomenys: vardas, pavarde; asmens kodas, el. pa§tas, slaptazodis, telefono

Nr., gyvenamosios vietos adresas; darbovietes pavadinimas, uzimanos pareigos, gimimo data;
26.7.  pedagogu duomenys: vardas, pavarde, el. pa§tas, slaptazodis, telefono Nr., gyvenamosios

vietos adresas, gimimo data, asmens kodas, sistemos administratoriaus duomenys: el. pa§tas, telefono
Nr., gimnazijos adresas;

26.8.  paslaugu teikeju,  autoriu,  atlikeju duomenys:  vardas,  pavarde,  el.  pa§tas,  telefono Nr.,



gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, asmens kodas.
27.    Duomenu subjekto sutikimu gali btiti tvark6mi ir kiti asmens duomenys. Tais atvejais, kai

asmens duomequ tvarkymui reikalingas sutikimas, duomenu subjektas turi teis? duoti arba atsisakyti
duoti sutikima, taip pat bet kada at§aukti duota sutikima nepatirdamas jokiu neigiamu tiesioginiu ar
netiesioginiu pasekmiu,  susijusiu su jo tolimesniu sutarties vykdymu.  Tokiu atveju tokiu duomenu
tvarkymas nutraukiamas, jei nera kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis.

28.    Asmens   duomenys   saugomi  ne   ilgiau  nei  to   reikalauja  duomeng  tvarkymo  tikslai.
Vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo istatymu asmenims iki 16 metu mokslas yra privalomas,
todel  Mokiniu  registro  objekto  (mokinys  iki  16  metu)  duomenys  yra  saugomi  Mokiniu  registro
duomenu  bazeje  (isskyrus  teises  aktais  numatytais  atvejais).  Mokiniu  registro  objektui  pakeitus
ugdymosi/mokymosi  istaiga,  Mokiniu  registro  objekto  duomenys  atitinkamai  yra priskiriami  kitai
ugdymosi/mokymosi  istaigai.  Mokiniu  registro  objektui  i§vykus  i§  Progimnazijos  jo  duomenys
saugomi Registro duomeng bazeje.

29.    Pagal Mokiniu registro nuostatus mokiniu asmens duomenys atnauj;nani ne re5iau kaip 2
kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau -SMM) nustatytu laiku,
t.y. priemus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys turi
buti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeng subjektas pranesa apie ju pasikeitima.

DUOMENU RINKIMO TVARKA
30.            Priemus naujus mokinius  ir suformavus klases naujiems mokslo  metams  duomenys

apie  mokinius  i  mokiniu  registra  (toliau  -  MR)  ivedami  i§  mokinio  tevu  Progimnazijai  pateiktu
dokumentu  (gimimo  liudijimo,  paso  kopijos,  nustatytos  formos  anketu:   asmens  kodas,  vardas,
pavarde).

31.            Duomenis  i  MR iveda ir toliau tvarko  progimnazijos  direktoriaus  isakymu paskirti
darbuotojai;

32.           Duomequ sutikrinimas vykdomas  2  kartus  per mokslo  metus pagal tevu ar  globeju
uzpildytas nustatytos formos anketas bei Lietuvos Respublikos adresu, gyventoju, §vietimo ir mokslo
instituciju,   Studiju   ir   mokymo   progranu,   I§silavinimo   pazymejimu   blanku   registru   pateiktus
duomenis.

33.            I  MR  ivesti  duomenys  teikiami  Atvirai  informavimo,  konsultavimo  ir  orientavimo
sistemai  (AIKOS)  ir  §vietimo  valdymo  informacinei  sistemai  (SVIS)  Lietuvos  SMM  nustatytai
terminiais  ir  tvarka.  t.  y.,  klasiu  mokytojai  ir  vadovai,  dalyko  mokytojai,  socialinis  pedagogas,
neformalaus   ugdymo   mokytojai,   gimnazijos   administracija,   ra5tines   vedeja,   bibliotekininkas,
direktoriaus pavaduotoj as tikio reikalams.

ASMENS KOD0 TVARKYMAS
34.            Draudziama asmens koda skelbti vie§ai. Asmens kodas tvarkomas, kai yra nors viena

i§ Zemiau nurodytu asmens duomequ tvarkymo teisetumo salygu:
34.1.  duomenu subjektas dave sutikima, kadjo asmens duomenys butu tvarkomi vienu ar keliais

konkre6iais tikslais;
34.2.  tvarkyti  duomenis btitina siekiant ivykdyti  sutarti, kurios  §alis  yra duomenu subjektas,

arba siekiant imtis veiksmu duomenu subjekto pra5ymu pries sudarant sutarti;
34.3.  tvarkyti duomenis btitina, kad butu ivykdyta duomenu valdytojui taikoma teisine prievole;
34.4.  tvarkyti duomenis btitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeng subjekto ar kito fizinio

asmens interesus;
34.5.  tvarkyti  duomenis butina  siekiant  atlikti  uzduoti,  vykdoma vie§ojo  intereso  labui  arba

vykdant duomequ valdytojui pavestas vie5osios valdzios funkcijas;

34.6.  tvarkyti   duomenis  butina  siekiant  teisetu  duomequ  valdytojo   arba  tre6iosios   §alies
interesu, i§skyrus atvejus, kai tokie duomenu subjekto interesai arba pagrindines teises ir laisves, del
kuriu butina uztikrinti asmens duomeng apsauga, yra uz juos vir§esni, ypa5 kai duomeng subjektas yra
vaikas.



Ill  SKYRIUS
DuOMENu suB]HKTu TElsns.IR ]u |GyvENDINIMAs

35.            Progimnazijos    direktoriaus    isakymu   paskirtas    Progimnazijos    darbuotojas   turi
uztikrinti,  kad  duomeng  subjekto  teises  btitu tinkamai  igyvendintos  ir visa  reikalinga  informacija
duomequ subjektui butu pateikiama ai§kiai, suprantamai bei priimtina forma.

36.            Teise btiti informuotam apie duomenu tvarkyma bei teise susipazinti su savo asmens
duomenimis ir kaip jie tvarkomi.

36.1.  Progimnazija,  tiesiogiai  i5  mokinio  ar jo  tevu  (globeju)  rinkdama  asmens  duomenis,
suteikia  tokia  informacija:   savo   rekvizitus;   nurodo   tikslus,   kokiais  tvarkomi   mokinio   asmens
duomenys;  kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius  savo  asmens  duomenis mokinys  ¢o tevai  ar
globejai) privalo pateikti ir kokios yra duomeng nepateikimo pasekmes.

36.2.  Progimnazija teikia duomenu  subjektui  informacija apie teis?  susipazinti  su jo  asmens
duomenimis.  Tokia informacija suteikiama duomequ rinkimo metu, pvz.:, klases  susirinkimo metu,
kai mokiniu tevai (globejai) pildydami anketas pateikia savo ir mokinio asmens duomenis.

36.3.  Jei mokiniui ¢o tevams ar globejams) kyla klausimu del jo asmens duomequ tvarkymo,
jis,pateikdamasasmenstapatybepatvirtinantidokumenta,turiteisekreiptisiProgimnazijosdirektoriu
ir gauti informacija, i§ kokiu Saltiniu ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi,
kam teikiami.

36.4.  Progimnazijos paskirtas darbuotojas parengia atsakyma ir pateikia pra§omus duomenis ne
veliau kaip per 30  darbo  diequ nuo kreipimosi uzregistravimo  dienos.  Duomenu subjekto pra§ymu
tokie duomenys turi btiti pateikiami ra§tu. Duomequ subjektas turi teis? pateikti skunda Valstybinei
duomenu  apsaugos  inspekcijai  Lietuvos  Respublikos  asmens  duomequ teisines  apsaugos  istatymo
nustatyta tvarka.

36.5.  Viena karta per metus tokia informacija Progimnazija pateikia nemokanai. Jei duomenu
subjektaskreipiasinepirmakartaperkalendoriniusmetus,atlyginimouZteikiamusnepirmakartaper
kalendorinius  metus  duomenis  dydis  neturi  vir5yti  duomequ  teikimo  sapaudu.  Duomenu  teikimo
atlyginimo dydi Progimnazija nustato ir tvirtina atsizvelgdama i darbo ir materialines sapaudas, kuriu
reikia duomenims pateikti.

37.     Teise reikalauti i5taisyti duomenis.
37.1.  Jei duomeng subjektas, susipazin?s su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens

duomenys  yra  neteisingi,  nei§samds  ar  netikslds,  ir,  pateikdamas  asmens  tapatyb?  patvirtinanti
dokumenta,  kreipiasi  i  Progimnazija,  paskirtas  darbuotojas  nedelsiant  privalo  asmens  duomenis
patikrintiirduomenusubjektopra§ymu(ra§ytine,Zodinearkitaforma)nedelsianti§taisytineteisingus,
nei§samius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiu asmens duomenu tvarkymo veiksmus,
i§skyrus saugojima.

38.     Teise nesutikti su duomenu tvarkymu.
38.1.  Moksleivis ¢o tevai ar globejai) turi teise nesutikti (ra§tu, Zodziu ar kitokia forma), kad

btitutvarkomitamtikrineprivalomiasmensduomenys.Toksnesutikimasgalibutipareik§tasduomenu
rinkimo metu neuzpildant tarn tikru pra§ymo, sutarties ar anketos vietu (eilu5iu) arba veliau gavus bet
kokios  formos   duomeng  subjekto  pra§yma  nutraukti  tarn  tilqu  neprivalomu  asmens  duomenu
tvarkyma. Kad §i teise butu igvyendinama, duomeng subjektui privalo btiti suteikta informacija, kurie
jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti.

3 8.2.  Progimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomu asmens duomenu tvarkymo
veiksmus, i§skyrus istatyqu nustatytus atvejus, ir informuoja duomenu gavejus.

38.3.  Informacija apie duomenu subjekto teises skelbiama vie§ai, Progimnazijos intemetineje
svetainej e tubal .C0nl.

aft=s  turi  teise  nesutikti  su  duomequ  tvarkymu,  i§skyrus  atvejus,  kai
duomenys tvarkomi d;1 tei;equ priezas6iu, kurios yra vir§esnes uZ duomequ subjekto interesus, teises
ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

3 8.5.   Jeigu duomenu subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomu tvarkyti duomenu
tvarkyma bei naudojima, Progimnazija gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol gin6as bus i5sprestas
arba paslaugos teikimas nutrauktas.

38.4.   Duomenu  subj



39.     Teise reikalauti istrinti duomenis.
39.1.    Duomequ subjektas turi teis? reikalauti i§trinti su jo asmens duomenis, jeigu:
39.1.1.     Sic duomenys nebera reikalingi, kad butu pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba

tvarkomi;
39.1.2.     at§aukiamas sutikimas ir nerajokio kito teisinio pagrindo tvarkyti asmens duomenis;
39.1.3.    duomenu   subjektas   nesutinka   su   duomenu   tvarkymu,   kai   duomenu   tvarkymas

vykdomas  siekiant  teisetu  Progimnazijos  interesu,  bet  kompetentinga  institucija  konstatuoja,  kad
konkre6iu atveju duomenu subjekto interesai (arba pagrindines teises) yra vir§esni uZ Progimnazijos
interesus;

39.1.4.     duomenu subjekto asmens duomenys buvo tvarkomi neteisetai;
39.1.5.     asmens duomenys turi buti istrinti laikantis progimnazijai nustatytos teisines prievoles.
40.            Teise i duomenL! perkeliamuma.
40.1.   Asmens  duomenys  pateikiami  iprastai  naudojamais  atviraisiais  formatais  ®vz.,  PDF,

XML, JSON,  CSV, HTML).  Duomequ subjektas turi teis? persiusti tuos duomenis kitam duomequ
valdytojui.  Si duomenu subjekto teise nesukuria Gimnazijai pareigos nustatyti ar islaikyti duomenu
tvarkymo sistemas, kurios yra techniskai suderinamos.

IV   SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJ0 FUNKCIJOS, THISES IR PAREIGOS

41.            Progimnazija privalo:
41.1.   uztikrinti,  kad butu laikomasi  Reglamentas  (ES)  2016/679 nustatytu asmens  duomenu

tvarkyma nustatan5iu taisykliu;
41.2.    igyvendinti duomeng subjekto teises Siose Taisyklese nustatyta tvarka;
41.3.   uztikrinti  asmens  duomenu  sauguma  igyvendinant  technines  ir  organizacines  asmens

duomenu saugumo priemones;
41.4.   prane§ti Valstybinei duomequ apsaugos inspekcijai ir duomenu subjektui apie duomenu

saugumo pazeidima.
42.            Progimnazija atlieka Bias funkcijas:
42.1.    teikia metodin? pagalba savo darbuotojams asmens duomeng tvarkymo tikslais;
42.2.   uztikrina, kad prieiga prie asmens duomenu butu suteikta tik Progimnazijos darbuotojams

ar kitiems Progimnazijos igaliotiems asmenims;
42.3.   uztikrina, kad asmens duomenys butu saugomi Taisyklese nustatytais terminais;
42.4.   saugo  asmens  duomeng paslapti,  neatskleidzia,  neperduoda tvarkomos  informacijos  ir

nesudaro  salygu jokiomis priemonemis  su ja susipazinti nei  vienam  asmeniui,  kuris  nera paskirtas
naudotis 5ia informacija, tiek istaigos viduje, tiek uZ jos ribu.

43.     Asmens duomenu apsauga organizuoja, uztikrina ir vykdo progimnazijos direktorius arjo
paskirtas darbuotoj as.

V   SKYRIUS
0RGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS

PRIEMONES
44.           Progimnazijos darbuotojai,  direktoriaus  isakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis,

turi laikytis konfidencialuno principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia
informacija,  su kuria jie  susipazino  vykdydami  savo pareigas,  nebent tokia informacija butu vie§a
pagal  galiojan6iu  istatymu ar kitu teises  aktu nuostatas.  Pareiga saugoti  asmens  duomenu paslapti
galioja  taip  pat  ir  perejus  dirbti  i  kitas  pareigas,  pasibaigus  darbo  ar  sutartinians  santykiams.
Progimnazijos    darbuotojai,    paskirti    tvarkyti    asmens    duomenis,    pasira§o    konfidencialumo
pasizadejima.

45.            Saugant  asmens   duomenis  nuo   atsitiktinio   ar  neteiseto   sunaikinimo,   pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiseto tvarkymo taikomos priemones:

45.1.   patvirtintos ra§ytines formos asmens duomeng tvarkymo taisykles;
45.2.   Iaikomasi prie§gaisrines apsaugos tamybos nustatytu normu;
45.3.  uztikrintas patalpu, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (apribotas neigaliotu



asmequ patekimas i atitinkamas patalpas);
45.4.  asmens duomenys, kurie yra atitinkamu dokumentu tekstuose, yra saugomi rakinamose

patalpose;
45.5.  asmens duomenu tvarkymo funkcijas vykdantys Progimnazijos darbuotojai uzkerta kelia

atsitiktiniam  ar  neteisetam  asmens  duomequ  sunaikinimui,  pakeitimui,  atskleidimui,  taip  pat  bet
kokiam  kitam  neteisetam  tvarkymui,  saugodami  dokumentus  tinkamai  ir  saugiai,  bei  vengiant
nereikalingu kopiju darymo. Dokumentu kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, sunaikinamos
tokiu bridu, kad Siu dokumenqu nebutu galima atkurti ir atpazinti ju turinio;

45.6.  prieigos   teises   prie   automatiniu  btidu  tvarkomu   asmens   duomenu   suteikiamos   tik
igaliotiems tvarkyti asmens duomenis darbuotojams (ar kitiems atsakingiems asmenims);

50.     Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja idiegtu saugulno priemoniu patikimumu,
jis kreipiasi i Progimnazijos direktoriu, kad butu ivertintos turimos saugumo priemones ir, jei reikia,
inicijuotas papildomu priemoniu isigijimas ir idiegimas.

51.     Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomequ rinkmenomis,
su  kuriais  susipazinti  ir  juos  tvarkyti  jie  igalioti  pagal  pareiginius  nuostatus  ar  Progimnazijos
direktoriaus paskirti juos tvarkyti.

52.     Darbuotojai, kurie automatiniu btidu tvarko asmens duomenis arba is kuriu kompiuteriu
galimapatektiivietiniotinklosritis,kurioseyrasaugomiasmensduomenys,privalonaudotisMokiniu
duomequ bazes ir el.  dienyno sukurtus slaptazodzius.  Slaptazodziai kei6iami periodi§kai, o taip pat
susidarius tarn tikroms  aplinkybems  tovz.,  pasikeitus  darbuotojui,  i§kilus  isilauzimo  gresmei, kilus
itarimui,   kad   slaptazodis   tapo   Zinomas   tretiesiems   asmenims,   ir  pan.).   Darbuotojas,   dirbantis
konkre6iu   kompiuteriu,   gali   Zinoti   tik   savo   slaptazodi.   UZ   kompiuteriu   priezitra   atsakingas
darbuotojas privalo  uztikrinti, kad asmens  duomeng rinkmenos  nebutu „matomos"  (shared)  i§ kitu
kompiuteriu.

53.     Ne  re6iau kaip  karta per menesi  atsakingas  uZ  kompiuteriu priezinra darbuotojas  daro
kompiuteriuose esan6iu duomenu rinkmenu kopijas. Praradus ar sugadinus Bias rinkmenas, atsakingas
darbuotojas turi jas atstatyti ne veliau kaip per 2 darbo dienas.

VI  SKYRIUS
ASMHNSDUOMENUSS[UuGoUsMp&ZA[ZDEkD5¥¥vVALEiYMOIRREAGAVIMOI

54.            Progimnazijos  darbuotojai,  turintys  prieigos  prie  asmens  duomenu  teis?,  pastebej?
duomequ  saugumo  pazeidimus  (veiksmus  ar  neveikima,  galin6ius  sukelti  ar  sukelian6ius  gresme
asmens duomeng saugumui), informuoja Progimnazijos direktoriu ar paskirta atsakinga asmeni.

55.            |vertinus duomenu apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsni,
gala  ir  padarinius,  kiekvienu  konkre6iu  atveju  Progimnazijos  direktorius  priima  sprendimus  del
priemoniu, reikiamu duomenu apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pa§alinti.

56.            Asmens duomequ saugumo pazeidimo atveju progimnazija nedelsiant ir, jei imanoma,
praejus  ne  daugiau  kaip  per  72  valandoms  nuo  tada,  kai  suzino  apie  asmens  duomequ  saugumo
pazeidima,  apie  tai  prane§a  Valstybinei  duomequ  apsaugos  inspekcijai  toriezitiros  institucija)  ir
duomenu subjektui. Prane§ime nurodoma §i informacija:

56.1.  apra§ytas  asmens  duomequ  saugumo  pazeidimo  pobtidis,   iskaitant,  jeigu  imanoma,
atitinkamu duomequ subjektu kategorijas ir apytiksli  skai6iu, taip pat atitinkamu asmens duomenu
irasu kategorijas ir apytiksli skai6iu;

56.2.  nurodyta kontaktinio asmens, galin6io suteikti daugiau infomacijos, vardas bei pavarde
(pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys ;

56.3.   apra§ytos tiketinos asmens duomenu saugumo pazeidimo pasekmes;

56.4.  apra§ytos priemones, kuriu emesi  arba pasinle  imtis Progimnazija,  kad btitu pa§alintqs
asmens  duomequ saugumo pazeidimas,  iskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo
pasekmems sumazinti.

57.           Progimnazija dokunentuoja visus asmens duomeng saugumo pazeidimus, iskaitant su
asmens duomequ saugumo pazeidimu susijusius faktus, jo poveiki ir taisomuosius veiksmus, kuriu
buvo imtasi.



58.           Progimnazija turi teis? apie asmens duomenu saugumo pazeidima informuoti apie tai
paskelbiant vie§ai, jeigu kitoks informavimo btidas paleikalautu neproporcingai daug pastangu.

VII                    SKYRIUS
BAIGIAMOSI0S NUOSTATOS

59.            Progimnazijos  darbuotojai,  kurie  yra  Progimnazijos  direktoriaus  isakymu  paskirti
tvarkyti  asmens  duomenis  arba  eidami  savo  pareigas  juos  suzino,  privalo  laikytis I  Taisykliu,
pagrindiniu asmens duomeng tvarkymo reikalavimu bei konfidencialumo ir saugumo re kalavimu.

iu  Taisykliu60.            Darbuotojai  pazeid?  Taisykles  atsako  teises  aktu  nustatyta  tvarka.
nesilaikymas,  atsizvelgiant  i  pazeidimo  sunkuma,  gali  buti  laikomas  Siurk§6iu  darbo  drausmes
pazeidimu, uZ kuri darbuotojui gali buti taikoma atsakomybe, numatyta Lietuvos Respublikos darbo
kodekse.

61.            Patvirtinus Taisykles, darbuotojai  su juo  supazindinami pasira§ytinai.  Priemus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklemis privalo buti supazindintas pirmaja jo darbo diena. UZ supazindinima su
Taisyklemis atsakingas Progimnazijos ra§tvedys.


