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ROKISKIO JUOZO TUBELIO PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. PASKIRTIS

1. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo
mokykla“ (TAMO), www.tamo.lt. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai),
sudaryti vadovaujantis LR $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr.[sak — 2008
ir 2009 m. liepos 9 d. isakymo Nr. [SAK - 1459 redakcija,‘ skirti Rokiskio Juozo Tibelio
progimnazijos (toliau — Progimnazija) vidaus naudojimui.

2. Dokumentas nustato Rokiskio progimnazijos elektroninio dienyno pildymo, prieZitiros ir
administravimo, i¥spausdinimo ir perkélimo i skaitmening laikmena tvarka, asmeny, tvarkanciy
dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Elektroninio dienyno administratorius — asmuo, progimnazijos direktoriaus jsakymu
paskirtas atlikti elektroninio dienyno administravimo funkcijas, numatytas Siuose Nuostatuose.

Grupé — mokiniy grupé, dalyvaujanti vienoje pamokose, bet sudaryta i keliy klasiy. Kitos
Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo istatyme (Zin., 1991,
Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose §vietima reglamentuojan¢iuose teisés aktuose vartojamas
savokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identidkus skyrius ir
jvedant tuos paGius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

5. Progimnazija, priémusi sprendima dienyna sudaryti elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
pritarus mokytojy ir mokyklos taryboms nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

6. Neformalaus ugdymo, logopedo, spec. pedagogo, pamoky, skirty mokiniy ugdymo
poreikiams tenkinti, veiklos apskaita vykdoma tik spausdintuose dienynuose.

7. Mokiniy mokymo namuose ugdymo apskaita vykdoma spausdintuose dienynuose, o



galutiniai rezultatai pateikiami elektroninio dienyno ataskaitose.

1. ASMENY, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIDRINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, MINETO
DIENYNO PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. atsako uz tai, kad bty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno
funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, trimestry (pusmeg&iy) intervalai, pazymiy tipai,
klasiy veikly tipai, mokytojy bei mokiniy sara3ai ir kita reikalinga informacija;

6.2. reikalui esant tikslina pamoky, trimestry (pusmedéiy) trukmés laika;

6.3. 18dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uZmir§us
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

6.4. gaves informacija i§ direktoriaus pavaduotojy ugdymui bei klasiy auklétojy ar pagalbos
specialisto nuolat tikrina ir tvarko mokiniy ir mokytojy sarasa;

6.5. sukuria ir jraso triikstamus mokomuosius dalykus;

6.6. uzrakina trimestro (pusmedio) uzbaigima po trimestro (pusmeéio) rezultaty svarstymo
mokytojy tarybos posédyje;

6.7. reikalui esant atrakina‘ trimestro (pusme¢io) uZbaigimg dalyvaujant mokytojui/klasés
auklétojui ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atrakinimas jforminamas aktu ir direktoriaus
isakymu;

6.8. mokiniui ir mokytojui iSeinant i§ progimnazijos elektroniniame dienyne duomenis
perkelia { skaitmening laikmena;

6.9. mokiniui pereinant i kita mokykla ar dél kity prieZas¢iy ideinant i§ progimnazijos e.
dienyne jraso mokinio i§vykimo datg ir direktoriaus jsakymo numerj;

6.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats kreipiasi
i elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

7. Rastinés vedéja:

7.1. informuoja administratoriy apie atvykusius/i§vykusius mokytojus/mokinius.

8. Klasiy auklétojai:

8.1. iki rugséjo 5d. patikrina savo klasés mokiniy saradus ir informuoja administratoriy;

8.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarasti, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

8.3. tévams (globéjams, ripintojams), vadovaujamos klasés mokiniams iteikia vartotojy

prisijungimo prie elektroninio dienyno vardus ir slaptazodzius;



8.4. pildo elektroninio c}ienynp tunkcija ,,Klasés veiklos®;

8.5. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta per penkias darbo dienas
tveda duomenis i elektroninj dienyna;

8.6. 1Stiria, kurie tévai neturi galimybeés prisijungti prie elektroninio dienyno ir kas ménesj
i8spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui (pusmegéiui)
i§spausdina paZangumo ir lankomumo ataskaitas; |

8.7. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

8.8. skelbia informacija apie blisimus tévy susirinkimus, atviry dury dienas, klasés, mokyklos
renginius;

8.9 kiekviena karta atlikus saugaus elgesio instruktaza i$spausdina S$iuos lapus, pateikia
mokiniams pasira$yti ir saugo savo dokumenty bylose. Pasibaigus mokslo metams susega visus
saugaus elgesio instruktazy lapus i vieng byla ir perduoda direktoriaus pavaduotojui, kuruojanéiam
mokiniy instruktavimo veiklos sritj, dviejy mety saugojimui;

9. Mokytojai:

9.1. mokslo mety pradZioje pasitikslina ir suveda savo klasiy, grupiy sarasus, paZymi { jas
jeinan¢ius mokinius;

9.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj ir pildo tvarkara$¢io pakeitimus;

9.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, paZymius, komentarus,

pastabas mokiniams, paZymi neatvykusius ir véluojan¢ius mokinius;

9.4. ne véliau kaip prie savaite elektroniniame dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir

kontrolinius darbus; norédamas nurodyti savo dalyko kontrolini darba, funkcijos

Atsiskaitomieji darbai® pagalba patikrina ar tos klasés mokiniai pasirinkta dieng neturi jau

jvesto kontrolinio darbo- tokiu atveju privalo parinkti kita, laisva nuo kontroliniy darby diena;

9.5. kiino kultiiros mokytojai uZpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius;

9.6. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi { progimnazijos

direktoriy;

9.7. pasibaigus trimestrui (pusme¢iui) suraso trimestro (pusmecio) jvertinimus;

9.8. kiekviena karta atlikus saugaus elgesio instruktaZa iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasira$yti ir perduoda direktoriaus pavaduotojul, kuruojanéiam mokiniy
instruktavimo veiklos sritj;

9.9. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, ju tévais, klasiy auklétojais, mokyklos

administracija;

9.10.  pildo tvarkaras¢io pakeitimus.

10. Sveikatos prieZitiros specialistas:



R

10.7. ne veliau kaip per du meénesius nuo mokslo mety pradZios kartu su klasés auklétoju
jveda i elektroninio dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis.

11. Socialinis pedagogas:

11.1. stebi i rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

11.2. vidaus zZinutémis bendrauja su mokiniais, juy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1.vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZitira ir kontrolg;

12.2. rengia reikalingas ataskaitas;

12.3. paruosia ataskaitas i§ mokyklos iSeinan¢iam mokiniui;

12.4. kaupia informacija apie atliktus saugaus elgesio instruktazus.

13. Mokyklos direktorius:

13.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélima i skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

13.2 Mokyklos vadovas paskiria asmenj - elektroninio dienyno administratoriy.

III. ATSAKOMYBE

14. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieZiiira atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma.

15. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi su elektroniniu dienynu dirbantys Mokyklos
darbuotojai.

16. Asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu ir nevykdantys Siy nuostaty reikalavimuy,

laikomi paZeidusiais Mokyklos darbo tvarka.

IV. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS [ SKAITMENINE LAIKMENA

17. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos, direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

17.1. i§ elektroninio dienyno privalo ispausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine®, i§spausdintuose lapuose pasira$yti, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,

tikruma, ir deti i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos



archyvy departamento prie L_ietuvqs Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m.
gruodZzio 28 d. jsakymu Nr. [SAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka;

17.2. I8spausdintoje ataskaitoje nustaius klaida — klaidinga Zodj, teksta ar jvertinima,
klaida padargs asmuo kartu su administratoriumi ir direktoriaus pavaduotoju ugdymui ja istaiso.
Tekstas ar jvertinimas, taisomi perbraukiant juos vienu briik$niu. I$nasoje nurodoma mokinio vardas
ir pavardé, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas , taisiusio asmens vardas ir pavardé, parasas ir
taisymo data. Atitinkama klaida itaisoma ir elektroniniame dienyne.

18. Administratorius:

18.1.visg dienyna perkelia i skaitmening laikmena;

18.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty | skaitmening laikmena duomeny

teisinguma, tikruma ir autenti$kuma;

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

19. Tvarkos aprao nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas i skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykleje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. liepos 3 d. jsakymu Nr.

ISAK-1385/V-49 (Zin., 2009, Nr. 82-3436), nustatyta laika.
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