
PATVIRTINTA
Roki5kio Juozo Tubelio progimnazij os direktoriaus
2017 m. vasario 1d. isakvmuNr. V -22a

ROKTSKTO JUOZO TUBELTO PROGTMNAZTJOS KOPTJAVTMO PASLAUGU
TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. RokiSkio Juozo Ttbelio progimnazijos kopijavimo paslaugqteikimo tvarkos apra5as (toliau -
Apra5as) nustato kopijavimo paslaugq teikimo organizavim% nemokamrl koprjq skyrimo tvark4 bei
mokamq koprjq [sigijimo ir naudojimo tvark4.

2. Siame Apra5e naudojamos sqvokos:
2.l.Kopijavimas - dokumentq, reikalingq darbui bei ugdymo procesui organizuoti, kopijavimo

paslauga.
2.2.Mokama kopija - kopijuotas arba atspausdintas dokumentas, apmokamas vadovaujantis

Roki5kio rajono Svietimo [staigq teikiamq paslaugq kainq ir gaunamq le5rtr panaudojimo
tvarkos, patvirtintos Roki5kio rajono savivaldybes tarybos 2016 m. gruodZio 28 d. sprendimu
Nr. TS-209 ,,Del RokiSkio rajono Svietimo [staigq teikiamq paslaugq kainq ir gaunamq leSq
panaudoj imo tvarkos patvirtinimo" nustatytais [kainiais.

2.3.Nemokama kopija - kopijuotas arba atspausdintas dokumentas, skirtas ugdymo procesui
organizuoti, mokamas progimnazijos le5omis.

II. KOPIJAVIMO IR KITU PASLAUGU TEIKIMO ORGANIZAVIMAS

3. Kopijavimo paslaugomis pedagoginiai darbuotojai gali naudotis:
3.1. mokytojq kambaryje;
3.2. mokomuosiuose kabinetuose ir klasdse,
3.3. informaciniame centre (pirmo auk5to foje).
4. Informaciniame centre (pirmo auk5to foje) teikiamq kopijavimo paslaugq tvarka:
4.1. kopijavimo paslaugos teikiamos nustatytomis darbo valandomis, i5 anksto pateikus

kopij uoti reikaling4 me dliagq.
4.2. kontroliniq darbq nemokomos kopijos fiksuojamos apskaitos Ziniara5tyje (1 priedas);
4.3. nemokomo kopijavimo duomenys fiksuojami nemokamq koptjq apskaitos Liniaraltyje (2

priedas);
4.4. mokomo kopijavimo duomenys fiksuojami mokamtl koprjq apskaitos Ziniara5tyje (3 priedas).

III. NEMOKAMU KOPIJU SKYRIMO TVARKA

5. Kopijavimo aparatais mokytojrtr kambaryje ir darbo kabinetuose pedagoginiai darbuotojai
naudojasi nemokamai.

6. Kopijavimo popierius visiems pedagoginiams darbuotojams skiriamas limituotai,
atsiZvelgiant i mokytojo destom4 dalyk4 ir turimq kontaktiniq valandq skaidiq.

7. Kopijavimo popierius i5duodamas direktoriaus pavaduotojo flkio reikalams pagal
direktoriaus pavaduotoj o ugdymui parengt4 s4ra54.

8. Kontroliniq darbq kopijos atliekamos informaciniame centre suderinus su direktoriaus
pavaduotoj omis ugdymui.



IV. MOKAMU KOPIJU SKYRIMO IR GAUTV LESU PANAUDOJIMO TVARKA

8. Mokamos kopijavimo paslaugos teikiamos progimnazijos informaciniame centre
(pirmo auk5to foje) darbo valandomis. Paslauga suteikiama per maksimaliai trump4laikq
bet ne ilgesn[ kaip viena darbo diena nuo paslaugos uZsakymo momento, atsiZvelgiant I
paslaugos apimtis.
9. Kopijavimo paslaugq [kainiai nustatyti Roki5kio rajono savivaldybes tarybos 2016
m. gruodZio 28 d. sprendimu Nr. TS - 209,,Del RokiSkio rajono Svietimo istaigq teikiamq
paslaugq kainq ir gaunamq leSq panaudojimo tvarkos patvirtinimo":
9.1. nespalvoto A4 formato dokumento puslapio kopijavimas - 0,03 Eur,
9.2. nespalvoto ,{4 formato dokumento lapo kopijavimas - 0,05 Eur,
9.3. nespalvoto ,A.3 formato dokumento puslapio kopijavimas - 0,06 Eur,
9.4. nespalvoto .A.3 formato dokumento lapo kopijavimas - 0,10 Eur.
10. Darbuotojas teikiantis kopijavimo paslaugas mokamq kopijavimo apskait4 vykdo

Zurnale.
11. L65os, gautos uZ mokomo kopijavimo paslaugas apskaitomos ir [ne5amos i

progimnazijos kas4.

12. Pajamos uZ suteiktas kopijavimo paslaugas pervedamos i Roki5kio rajono savi-
valdybes surenkamqjq s4skait6 kurios susigr4Zinamos kaip [staigos uZdirbtos pajamos ir
naudojamos kopijavimo popieriui [sigyti, [rangos remontui.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

UZ teikiamrl paslaugq ir gautq le5q apskaitq ir panaudojim4 atsakingi direkto-
riaus pavaduotojas flkiui ir vyriausioji buhaltere.

Kopijavimo paslapgq teikimo tvarkos apra5as gali biiti keidiamas progimna-

13.

14 ,
zijos direktoriaus isakymu.

15. Kopijavimo paslaugq teikimo tvarkos apra5as skelbiamas interneto svetaineje.
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