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ROKISKIO JUOZO TUBELIO PROGIMNAZIJOS

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO

NUOSTATAI

I. PASKIRTIS

1. Mokiniq ugdymo apskaita per mokslo metus r,ykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo

mokykla" (TAMO), www.tamo.lt. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau - Nuostatai),

sudary'ti vadovaujantis LR Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymo Nr.[sak - 2008

ir 2009 m. liepos 9 d. [sakymo Nr. ISAK - 1459 redakcija" skini Roki5kio Juozo T[belio

progimnazij os (toliau - Progimnazij a) vidaus naudoj imui.

2. Dokumentas nustato Roki5kio progimnazijos elektroninio dienyno pildymo, prieZitros ir

administravimo, i5spausdinimo ir perkelimo i skaitmeninp laikmen4 tvark4 asmenq, tvarkandiq

dienyn4 funkcijas ir atsakomybg.

3. Nuostatuose vartojamos s4vokos:

Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikyas informacines ir

komunikacines technolo gij as.

Elektroninio dienyno administratorius - asmuo, progimnazijos direktoriaus [sakymu

paskirtas atlikti elektroninio dienyno administravimo funkcijas, numatltas Siuose Nuostatuose.

Grupd - mokiniq grupd, dalyvaujanti vienoje pamokose, bet sudarlta i5 keliq klasiq. Kitos

Nuostatuose vartojamos s4vokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo istatyme (Zin., 1991,

Nr. 23-593;2003, Nr. 63-2853) ir kituose Svietim4 reglamentuojandiuose teises aktuose vartojarras

s4vokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudaromas tvarkant identi5kus skyrius ir

[vedant tuos padius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kwio form4 tvirtina Lietuvos

Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

5. progimnazija,prremusi sprendimqdienyn4sudarlti elektroninio dienyno duomenqpagrindu'

pritarus moky.tojtl ir mokyklos taryboms nevykdo mokiniq ugdymo apskaitos spausdintame dienyne'

6. Neformalaus ugdymo, logopedo, spec. pedagogo, pamokq, skirtq mokiniq ugdymo

poreikiams tenkinti, veiklos apskaita vykdoma tik spausdintuose dienynuose.

7. Mokiniq mokymo namuose ugdymo apskaita vykdoma spausdintuose dienynuose' o



gal uti niai r ezultatai patei kiami elektronini o dienyno ataskaitose.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANdIU, PRIZIURINdTq, TVARKAWTTq MOKINIU

UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, MINETO

DIENYNO PAGRINDU SUDARAXCITT DIENYNA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. atsako uL. tan, kad bttq teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno

funkcionalumui: pamokq, mokiniq atostogrl laikas, trimestrq (pusmedirj intervalai, paZymiq tipai,

klasitl veiklq tipai, mokytojq bei mokiniq s4ra5ai ir kita reikalinga informacija;

6.2. reikalui esant tikslina pamokr5 trimestnl (pusmedir$ trukmes laik4;

6.3. i5dalina mokytojq mokinirtr ir mokinirl tevq prisijungimo duomenis, pametus ar uZmir5us

suteikia naujus prisijungimo duomenis;

6.4. gavEs informacij4 i5 direktoriaus pavaduotojtl ugdymui bei klasiq aukletojq ar pagalbos

specialisto nuolat tikrina ir tvarko mokiniq ir mokytojq s41a56

6.5. sukuria ir ira5o trflkstamus mokomuosius dalykus;

6.6. uLrakina trimestro (pusmedio) uZbaigime po trimestro (pusmedio) rezultatq svarstymo

mokyojq tarybos posedyje;

6.7. reikalui esant atrakina trimestro (pusmedio) uZbaigim4 dalyvaujant mokytojui/klases

aukletojui ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atrakinimas iforminamas aktu ir direktoriaus

[sakymu;

6.8. mokiniui ir mokytojui i5einant i5 progimnazijos elektroniniame dienyne duomenis

perkelia I skaitmeninE laikmen4;

6.9. mokiniui pereinant i kita mokykl4 ar del kitrl prieZasdiq i5einant i5 progimnazijos e.

dienyne [raSo mokinio i5vykimo dat4ir direktoriaus isakymo numeri;

6.10.teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats kreipiasi

i elektroninio dienyno TAMO administratorirtr.

7. Raltinds veddja:

7.1. informuoja administratoriq apie atvykusius/i5vykusius mokltojus/mokinius.

8. Klasiq auklOtojai:

8.1. iki rugsejo 5d. patikrina savo klases mokinirl s4ra5us ir informuoja administratoriq;

8.2. patikrina savo klases pamokq tvarkara5ti apie netikslumus informuoja dalyko mokytoj4;

8.3. tdvams (globejams, rflpintojams), vadovaujamos klases mokiniams [teikia vartotojq

prisijungimo prie elektroninio dienyno vardus ir slaptaZodZius;



8.4. pildo elektroninio dienyno funkcij4,,Klasds veiklos";

8.5. gavE i5 mokinio praleistas pamokas pateisinanti dokument4 per penkias darbo dienas

[veda duomenis I elektronin[ dienyn4;

8.6. i5tiria, kurie tevai neturi galimybes prisijungti prie elektroninio dienyno ir kas menes[

i5spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui (pusmediui)

iSspausdina paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

8.7. vidaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, jq tdvais, klaseje destandiais mokytojais,

mokyklos administracija;

8.8. skelbia informacij4 apie btsimus tevq susirinkimus, atvirq durq dienas, klases, mokyklos

renginius;

8.9 kiekvien4 kart4 atlikus saugaus elgesio instruktaZ4 i5spausdina Siuos lapus, pateikia

mokiniams pasira5yti ir saugo savo dokumentq bylose. Pasibaigus mokslo metams susega visus

J saugaus elgesio instruktaZq lapus i vienq byl4 ir perduoda direktoriaus pavaduotojui, kuruojandiam

mokiniq instruktavimo veiklos sriti dviejrl metq saugojimui;

9. Mokytojai:

9.1. mokslo metq pradLioje pasitikslina ir suveda savo klasiq grupirl sq-laSus, paZymi i jas

ieinandius mokinius;

9.2. suveda savo asmenini tvarkara5ti ir pildo tvarkara5dio pakeitimus;

9.3. kasdien [veda pamokq duomenis: pamokos temq namq darbus, paZymius, komentarus,

pastabas mokiniams, pafomi neatvykusius ir veluoj andius mokinius;

9.4. ne veliau kaip prie5 savaitg elektroniniame dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir

kontrolinius darbus; noredamas nurodyti savo dalyko kontrolini darb4 funkcijos

,,Atsiskaitomieji darbai" pagalba patikrina ar tos klases mokiniai pasirinkt4 dien4 neturi jau

ivesto kontrolinio darbo- tokiu atveju privalo parinkti kit4 laisv4nuo kontroliniq darbq dienq;

9.5. k[no kulturos mokytojai uZpildo mokiniq fizinio lavinimo rodiklius;

9.6. prireikus keisti informacij4 uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi i progimnazijos

direktoriq;

9.7. pasibaigus trimestrui (pusmediui) sura5o trimestro (pusmedio) [vertinimus;

9.8. kiekvien4 kart4 atlikus saugaus elgesio instruktaZq i5spausdina Siuos lapus, pateikia

mokiniams pasiraly.ti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui, kuruojandiam mokinir4

instruktavimo veiklos srit[;

9.9. vidaus Zinutdmis bendrauja su mokiniais, jq tevais, klasirl aukletojais, mokyklos

administracija;

9.10. pildotvarkara5diopakeitimus.

10. Sveikatos prieZitiros specialistas:



10.7. ne vdliau kaip per du menesius nuo mokslo metq pradZios kartu su klases aukletoju

iveda I elektroninio dienyno sistem4 mokiniq sveikatos duomenis.

1 1. Socialinis pedagogas:

1 1.1. stebi i rizikos grupQ [trauktq mokiniq lankomum4 gautas pastabas;

11.2. vidaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, jq tevais, mokytojais, klasiq aukletojais,

mokyklos administracija.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.l.vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZiur4 ir kontrolE;

1 2.2. r engia reikalingas ataskaitas ;

12.3. paruo5ia ataskaitas i5 mokyklos iSeinandiam mokiniui;

1 2.4. kaupia informacrj q apie atliktus saugaus elgesio instruktaZus.

13. Mokyklos direktorius:

-J' 13.1. uZtikrina elektroninio dienyno veikl4 io tvarkl'rn4 informacijos saugum4 tikrum4 ir

patikimum4 jame, elektroninio dienyno duomenq pagrindu dienyno sudarym4 jo i5spausdinim4

perkelim4 i skaitmenines laikmenas, jo saugojim4teises aktq nustatlta tvarka.

13.2 Mokyklos vadovas paskiria asmen[ - elektroninio dienyno administratoriq.

III. ATSAKOMYBE

14. IJZ Nuostatq reikalavimq laikymosi prieZiur4 atsakingas direktoriaus pavaduotojas

ugdymui pagal mokyklos vadovq darbo pasiskirstym4.

15. Nuostatq reikalavimq privalo laikltis visi su elektroniniu dienynu dirbantys Mokyklos

darbuotojai.

16. Asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu ir nevykdantys 5it1 nuostatq reikalavimg

laikomi paZeidusiais Mokyklos darbo tvark4.

IV. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU'

1SSp,q,USUNIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINQ LAIKMENA

17. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutines rugpjfidio mdnesio darbo

dienos, direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

17.1. iS elektroninio dienyno privalo i5spausdinti skyriq ,,Mokinirl mokymosi pasiekimq

apskaitos suvestind", iSspausdintuose lapuose pasiraSl'ti, patvirtindamas duomentl juose teisingum4

tikrum4 ir deti i byl+ tvarkom4 Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliri, patvirtintq Lietuvos



archyvq deparlamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybds generalinio direktoriaus 2001 m.

gruodZio 28 d. [sakymu Nr. ISAK-88 12in.,2002, Nr. 5-21 l; 2005. Nr. 132-4773), nustatyta tvarka;

17.2. I5spausdintoje ataskaitoie nustadius klaid4 - klaiding4 Lody tekst4 ar ivertinim4

klaid4 padarqs asmuo kartu su administratoriumi ir direktoriaus pavaduotoju ugdymui j4 i5taiso.

Tekstas ar [vertinimas, taisomi perbraukiant juos vienu brfik5niu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas

ir pavarde, teisingas Zodis, tekstas ar [vertinimas , taisiusio asmens vardas ir pavarde, para5as ir

taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

18. Administratorius:

1 8. I .vis4 dienyn4 perkelia i skaitmening laikmenq

l8.2.teises aktq nustatyta tvarka atsako uZ perkeltq I skaitmening laikmen4 duomenq

teisingum4 tikrum4 ir autentiSkum4

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

19. Tvarkos apra5o nustatl.ta tvarka sudarl.tas, i5spausdintas ir perkeltas i skaitmenines

laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokyklq dokumentrl saugojimo terminq rodykleje,

patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvq departamento

prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2009 m. liepos 3 d. isakymu Nr.

ISAK- 13 85 lV -49 1Zin.. 2009, Nr. 82-3436), nustatyt4laik4.
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